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1. [bookmark: 1._Общие_положения]Общие положения
1.1. [bookmark: 1.1._Настоящее_Положение_регламентируют_]Настоящее Положение регламентируют порядок приема, отчисления, восстановления обучающихся муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования Дома детского творчества  мясниковского района (далее - ДДТ).
Правила приема, отчисления и восстановлении обучающихся ДДТ разработано с целью соблюдения законодательства Российской Федерации в области образования и реализации:
· ст. 43 Конституции РФ (принята всенародным голосованием 12.12.1993 с изменениями, одобренными в ходе общероссийского голосования 01.07.2020);
-	Федеральный	закон	от	29.12.2012	№	273-ФЗ	(ред.	от	17.02.2023)	«Об образовании в Российской Федерации» (с изм. и доп., вступ. в силу с 28.02.2023,
· «О гражданстве Российской Федерации» от 31.05.2002 № 62-ФЗ (ред. от 28.12.2022),
· Федеральный закон от 19.02.1993 N 4528-1 (ред. от 13.06.2023) «О беженцах»;
· Федеральным законом №115-ФЗ от 25.07.2002г. «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (ред. от 31.07.2025);
· Конвенцией	о	правах	ребенка	(Одобрена	Генеральной	ассамблеей ООН 20.11.1989),
· Законом Российской Федерации «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации» от 24.07.1998 №124-ФЗ (ред. от 28.12.2024);
· Устава МБОУ ДО ДДТ;
При приеме обучающихся в ДДТ не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, языку, происхождению, отношению к религии, состоянию здоровья, социальному положению.

2. Порядок приёма обучающихся в ДДТ
2.1. Порядок приема обучающихся в МБОУ ДО ДДТ производится в соответствии с данным положением и уставом учреждения.
2.2. При приеме обучающихся в учреждение последнее обязано ознакомить его и (или) родителей (законных представителей) с уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными дополнительными общеобразовательными общеразвивающими программами (в том числе адаптированными и программами для одаренных детей), реализуемыми учреждением и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
2.3. В ДДТ ведется обучение обучающихся по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам пяти направленностей  по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам для одаренных детей:
· от 5 до 18 лет как на бюджетной основе, согласно Муниципальному заданию Отдела образования Администрации Мясниковского  района, в рамках системы персонифицированного учета дополнительного образования и по договорам об оказании дополнительных платных образовательных услуг (свыше установленного Муниципального задания Отдела образования Администрации  Мясниковского района района);
· с 4 лет и старше 18 лет по договорам об оказании дополнительных платных образовательных услуг (свыше установленного Муниципального задания Отдела образования Администрации Мясниковскогорайона района)
Дети категорий ребенок-инвалид, ОВЗ обучаются на бюджетной основе. Группы могут быть одновозрастные или разновозрастные.
2.4. Прием обучающихся осуществляется по принципу общедоступности образования, в соответствии с их пожеланиями, наклонностями, с учетом состояния здоровья, возможностей. При приеме в хореографические, спортивные, туристические объединения необходима медицинская справка (заключение) о состоянии здоровья ребенка.
2.5. Прием в учреждение осуществляется на основании документов, представленных родителями (законными представителями) и физическими лицами при приёме (14-18 лет):
· заявления о приёме (Приложение №1-2);
· заявление - согласие на обработку персональных данных (Приложение №3)
· медицинская справка (заключение) о состоянии здоровья ребёнка (при приёме , туристские, хореографические объединения);
· справка бюро медико-социальной экспертизы установленного образца для детей категории ребенок-инвалид;
-заключение	психолого-медико-педагогической	комиссии	(ПМПК) установленного образца для детей с ОВЗ;
· свидетельство о рождении;
· паспорт (для физических лиц 14-18 лет)
· СНИЛС
· договор об оказании дополнительных платных образовательных услуг. Приём в учреждение оформляется приказом.
2.5.1 При наличии у ребенка начальных знаний по общеобразовательной общеразвивающей программе дополнительного образования, полученных в другом учреждении и при сдачи входного контроля (предварительная аттестация) – начальный уровень знаний, умений, навыков учащихся по предмету, ребенок может быть зачислен на любой год, либо уровень обучения по программе, начальные знания по которой он имеет. Зачисление оформляется приказом директора ДДТ.
2.6. Приём заявлений и зачисление производится до 15 сентября текущего года. Окончательное комплектование детских объединений и учебной нагрузки педагогических работников устанавливается на 15 сентября текущего года и оформляется приказом директора ДДТ.
2.7. При необходимости группы могут доукомплектовываться и открываться в течение учебного года.
2.8. Отношения между родителями (законными представителями), обучающимися и учреждением регламентируются уставом.
2.9. В приеме ребенка в учреждение может быть отказано по медицинским показаниям.
2.10. Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять их.
2.11. Иностранные граждане, имеющие законные основания для проживания на территории России, пользуются правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации.

3. Основания и порядок отчисления обучающихся ДДТ
3.1. Отчисление обучающихся может производиться в следующих случаях:
1) по заявлению родителей или желанию самого обучающегося;
2) при наличии медицинского заключения, препятствующего обучению; 3 ) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося и (или)
родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и ДДТ, в том числе в случае ликвидации ДДТ.
3.2. Исключение обучающегося из ДДТ применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание учащегося в ДДТ оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права сотрудников ДДТ, а также нормальное функционирование ДДТ.
3.3. Решение об исключении обучающегося принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей). Решение об исключении принимает Педагогический совет и оформляется приказом директора ДДТ.

4. Основание и порядок восстановления обучающихся ДДТ
4.1. Восстановление обучающегося в учреждении, если он досрочно прекратил образовательные отношения по своей инициативе и (или) инициативе родителей (законных представителей), проводится в соответствии с Положением о порядке приема, отчисления, восстановления обучающихся в ДДТ.
4.2. Лица, отчисленные ранее из учреждения, не завершившие образование по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе, имеют право на восстановление в число обучающихся образовательного учреждения независимо от продолжительности перерыва в занятиях, причины отчисления.
4.3. Восстановление лиц в число обучающихся учреждения осуществляется только на свободные места.
4.4. Восстановление	обучающихся	производится	на	основании	личного заявления родителей (законных представителей) на имя директора учреждения.
4.5. Решение о восстановлении обучающихся принимает директор учреждения и оформляется соответствующим приказом.

5. Порядок разрешения разногласий.
5.1. В случае отказа в приёме в учреждение дополнительного образования детей и других разногласий при приёме и отчислении (исключении) обучающихся, родители (законные представители) имеют право обратиться с письменным заявлением к Учредителю образовательного учреждения.
5.2. Спорные вопросы, возникающие между администрацией МБОУ ДО ДДТ и родителями (законными представителями), при отчислении (исключении) обучающегося, воспитанника решаются совместно с Учредителем.
Приложение 1 ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕЙ ПРОГРАММЕ И ПОЛУЧЕНИИ СОЦИАЛЬНОГО СЕРТИФИКАТА (ПОДАВАЕМОЕ ЗАКОННЫМ ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ ПОТРЕБИТЕЛЯ)

Я, 	, прошу зачислить моего (Ф.И.О.)
ребенка	на	обучение	по	дополнительной	общеразвивающей	программе

(наименование программы)
в 	. (наименование организации)
Фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка 	

Дата рождения ребенка 	/	/	
Номер СНИЛС 	
Адрес регистрации ребенка 	

Контактные данные: 	
(телефон	и	адрес	электронной	почты	родителя	(законного
представителя)
[image: ]	Настоящим	подтверждаю,	что	я	ознакомлен(а)	с	Правилами	формирования	в электронном	виде		социальных	сертификатов	на	получение	муниципальной	услуги
«Реализация дополнительных общеразвивающих программ» и реестра их получателей и обязуюсь соблюдать все без исключения положения указанных Правил.

[image: ]	Даю информированное согласие на включение сведений о моем ребенке в реестр потребителей согласно Правилам формирования в электронном виде социальных сертификатов на получение муниципальной услуги «Реализация дополнительных общеразвивающих программ» и реестра их получателей.

«	»		20	года		/	/
подпись	расшифровка

Для отметок учреждения, принявшего заявление Заявление принял
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Приложение 2 Директору Муниципального бюджетного образовательного учреждения
дополнительного образования Дом детского творчества Мясниковского района» 
А.Г Харабаджахян
 от	 (ФИО заявителя или представителя заявителя)
проживающего по адресу:	
		, Паспорт 		
(серия, номер)
Выдан	

(кем и когда выдан)
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу зачислить моего (ю) сына (дочь) 	
(ФИО, дата рождения)
в детское объединение	
(название)

(направленность)
к педагогу дополнительного образования 	
(ФИО)
на	обучение	по	общеобразовательной	общеразвивающей	программе	дополнительного образования			уровня, срок обучения 		(года, лет) Сведения о семье (нужное подчеркнуть)
-Статус семьи: полная; неполная (материнская, отцовская);
· многодетная (более 3-х детей);
· малообеспеченная;
· опекаемый ребенок в семье;
· ребенок инвалид в семье;
· состоящие на учете в органах соц.защиты;
· семья беженцев.
С дополнительной общеобразовательной программой, Уставом МБУ ДО ДДТ, лицензией на осуществление образовательной деятельности, другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности МБУ ДО ДДТ, с правами и обязанностями обучающихся ознакомлен.
Краткие сведения о родителях (законных представителях)

[bookmark: Мама%3A__Ф.И.О._________________________]Мама: Ф.И.О. 		Папа: Ф.И.О. 	
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